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ਤਿਆਰੇ ਤਿਤਿਆਰਥੀਓ!! 

12ਿੀ ਾਂ ਜਮਾਿ ਿੀ ਇਸ ਈ-ਬੁੁੱਕ ਤਿਚ ਕੰਤਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ ਿੇ ਨਿੇਂ ਤਸਲੇਬਸ (2023-24) ਅਨੁਸਾਰ 

ਿੁਹਾਨੰੂ ਸਟਡੀ ਮਟੀਰੀਅਲ ਭੇਤਜਆ ਜਾ ਤਰਹਾ ਹੈ। ਿੁਸੀ ਾਂ ਆਿਣੇ ਟੈਸਟ/ਿੇਿਰਾਾਂ ਿੀ ਤਿਆਰੀ ਇਹਨਾਾਂ 

ਨੋਟਸਾਾਂ ਨੰੂ ਿੜ੍ਹਿੇ ਹੋਏ ਅਿੇ ਹੇਠਾਾਂ ਤਿਿੇ ਤਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਾਾਂ ਨੰੂ ਿੇਖਿੇ ਹੋਏ ਬੜ੍ੀ ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ ਕਰ 

ਸਕਿੇ ਹੋ। ਤਨੁੱ ਚੇ ਤਨੁੱ ਲੇ ਰੰਗ ਤਿਚ ਤਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਾਾਂ ਿੇ ਤਲੰਕ ਤਿਿੇ ਗਏ ਹਨ, ਤਜਨਹਾਾਂ ਉਿਰ ਕਤਲੁੱਕ 

ਕਰਕ ੇਿੁਸੀ ਾਂ ਸੰਬੰਧਿ ਿਾਠ ਿਾ ਤਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰ ਿੇਖਿੇ ਹੋਏ ਉਸ ਿਾਠ ਨੰੂ ਚੰਗੀ ਿਰਹਾਾਂ ਸਮਝ ਸਕਿੇ ਹੋ।  

12ਿੀ ਾਂ ਜਮਾਿ ਲਈ ਕਤੰਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ ਿੇ ਤਸਲੇਬਸ ਿੀ ਮਹੀਨਾਿਾਰ ਿੰਡ ਅਿ ੇਤਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਜ਼ ਿ ੇਤਲੰਕ 
 

ਮਹੀਨਾ   ਿਾਠ ਅਿੇ ਉਸਿਾ ਨਾਾਂ     ਤਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰ ਿਾ ਤਲੰਕ 

ਅਿਰੈਲ ਿਾਠ-1 ਆਤਫਸ ਆਟੋਮਸ਼ੇਨ ਅਿੇ ਟਾਈਤਿੰਗ (ਿਾਠ ਿੀ ਤਿਆਤਖਆ) https://youtu.be/HEJpX01IwpM 

 ਿਾਠ-1 ਆਤਫਸ ਆਟੋਮਸ਼ੇਨ ਅਿੇ ਟਾਈਤਿੰਗ (ਅਤਭਆਸ ਿਾ ਹੁੱਲ) https://youtu.be/LwOpv8j92bo 

ਮਈ ਿਾਠ-2 ਕਟੰਰੋਲ ਸਟਟੇਮੈਂਟਸ (ਿਾਠ ਿੀ ਤਿਆਤਖਆ) https://youtu.be/T6zvUn61x-k 

 ਿਾਠ-2 ਕਟੰਰੋਲ ਸਟਟੇਮੈਂਟਸ (ਅਤਭਆਸ ਿਾ ਹੁੱਲ) https://youtu.be/JXe2kGAJ7WY 

ਜੁਲਾਈ ਿਾਠ-3 ਕੰਤਿਊਟਰ ਨੈਟਿਰਕਸ https://youtu.be/6YULI1naDZI 

ਅਗਸਿ ਿਾਠ-4 ਸੂਚਨਾ ਤਕਨਾਲੋਜ  ਪਵਚ ਮੌਜੂਦਾ ਰੁਝਾਨ https://youtu.be/YHtjpOWi-ZY 

ਅਕਿੂਬਰ ਿਾਠ-5 ਆਰਟ ਪਿਸ਼ ਅਲ ਇਟੰੈਲ ਜੈਂਸ ਅਤੇ ਐਕਸਿਰਟ ਪਸਸਟਮ https://youtu.be/rvn2FpS1PKQ 

ਨਿੰਬਰ ਿਾਠ-6 ਪਿਜ਼ ਟਲਾਈਜ਼ੇਸ਼ਨ https://youtu.be/galuEBdTkuI 

ਿਸੰਬਰ ਿਾਠ-7 ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ (ਭਾਗ-2)  

ਜਨਿਰੀ ਿਾਠ-8 ਇਮਜ਼ੇ ਐਿ ਪਟੰਗ ਅਤੇ ਿਾਈਲ ਕਨਵਰਜ਼ਨ ਟਲੂਜ਼  

ਫਰਿਰੀ ਿਾਠ–9 ਆਿ ਓ ਅਤੇ ਵ ਪਿਓ ਐਿ ਪਟੰਗ  

ਿਾਠ-2 (ਕੰਟਰੋਲ ਸਟੇਟਮੈਂਟਸ) ਨਾਲ ਸੰਬੰਧਿ ਿਰੈਕਟੀਕਲਜ਼ (ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ – ਿਰੈਕਟੀਕਲ ਤਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਜ਼) 
 

ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਿਰੈਕਟੀਕਲ ਭਾਗ-1     https://youtu.be/8hg3BJAyBqE 

ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਿਰੈਕਟੀਕਲ ਭਾਗ-2     https://youtu.be/v_lw8wmfIP4 

ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਿਰੈਕਟੀਕਲ ਭਾਗ-3     https://youtu.be/RBq--darc0I 

 

ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਸੰਬੰਧੀ ਤਡਟੇਲ ਤਿਚ ਤਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਜ਼ ਿੇਖਣ ਲਈ ਹੇਠਾਾਂ ਿਲੇਅਤਲਸਟ ਿਾ ਤਲੰਕ ਤਿਿਾ ਤਗਆ ਹ ੈਜੀ 

https://youtube.com/playlist?list=PLja3EaJFAjmYjeAcDs0ZQdVmx7liCtg5P 

PLEASE DO NOT FORGET TO LIKE, SHARE AND SUBSCRIBE OUR YOUTUBE CHANNEL 

http://youtube.com/c/computersciencepunjab 

ਤਿਆਰ ਕਰਿਾ: 

ਤਿਕਾਸ ਕਾਾਂਸਲ ਅਿੇ ਸੁਖਤਿੰਿਰ ਤਸੰਘ 

ਕੰਤਿਊਟਰ ਫੈਕਲਟੀ, ਸ਼ਹੀਿ ਊਧਮ ਤਸੰਘ ਸਰਕਾਰੀ (ਕੰ) ਸੀ. ਸੈ. ਸਕੂਲ, ਸੁਨਾਮ ਊਧਮ ਤਸੰਘ ਿਾਲਾ (ਸੰਗਰੂਰ) 
 

6ਿੀ ਾਂ ਿੋਂ 12ਿੀ ਾਂ ਤਕਸੇ ਿੀ ਜਮਾਿ ਲਈ ਕੰਤਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ ਿੇ ਸਟਡੀ ਮਟੀਰੀਅਲ/ਈ-ਬੁੁੱਕਸ/ਈ-ਕੰਟੈਂਟਸ 

(ਿੰਜਾਬੀ/ਅੰਗਰੇਜ਼ੀ ਮਾਤਧਅਮ ਤਿਚ) ਡਾਊਨਲੋਡ ਕਰਨ ਲਈ ਹੇਠਾਾਂ ਤਿਿੇ ਤਲੰਕ ਿੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰੋ ਜੀ: 

http://cspunjab.nirmancampus.co.in/study.php  
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ਿਾਠ 1  

ਆਪਿਸ ਆਟੋਮੇਸ਼ਨ ਅਤੇ ਟਾਈਪਿੰਗ 

ਿਰ1: ਬਹੁਿਸੰਦ  ਿਰਸ਼ਨ: 

I. _________________ ਵਰਿ ਿਰੋਸੈਸਰ ਸਾਾੱਿਟਵੇਅਰ ਹੈ ।  

 ੳ. ਐਮ. ਐਸ. ਪਵੰਿੋ   ਅ. ਐਮ.ਐਸ ਐਕਸਲ   ੲ. ਐਮ.ਐਸ.ਿਾਵਰਿੁਆਇੰਟ  ਸ. ਐਮ.ਐਸ.ਵਰਿ 

II. ਸਿੈਪਲੰਗ ਅਤੇ ਗਰਾਮਰ ਦ  ਜਾੀਂਚ ਕਰਨ ਲਈ _________________ ਕ ਅ ਵਰਤ  ਜਾੀਂਦ  ਹੈ । 

 ੳ. Ctrl+F7  ਅ. Alt+F7   ੲ. F7    ਸ. Shift F7 

III. ਐਮ.ਐਸ. ਵਰਿ ਪਵਾੱਚ _________________ ਆਿਸ਼ਨ ਿੇਜ਼ ਦੇ ਢਾੀਂਚੇ ਅਤੇ ਲੇਅ-ਆਉਟ ਨੰੂ ਬਦਲਦਾ ਹੈ । 

 ੳ. Format  ਅ. Print and Print Preview ੲ. Page Setup   ਸ. Proofing 

IV. _________________ ਇਲੈਕਟਰਾਪਨਕ ਸਿਰੈਿਸ਼ ਟ ਸਾਾੱਿਟਵੇਅਰ ਹੈ, ਜੋ ਸਵੈਚਾਲਤ ਗਣਨਾ ਲਈ ਵਰਪਤਆ ਜਾੀਂਦਾ ਹੈ ।  

 ੳ. MS Window  ਅ. MS Excel   ੲ. MS PowerPoint  ਸ. MS Word 

V. _______ ਿੋਂਟ ਸਟਾਇਲ, ਅਕਾਰ, ਰੰਗ, ਬੋਲਿ, ਇਟਾਪਲਕ, ਅੰਿਰਲਾਈਨ ਅਤੇ ਹੋਰ ਸੰਬੰਧਤ ਮਾਿਦੰਿਾੀਂ ਨੰੂ ਬਦਲਣ ਦਾ ਹਵਾਲਾ ਪਦੰਦਾ ਹੈ ।  

 ੳ. Formatting  ਅ. Alignment   ੲ. Proofing   ਸ. Filtering 
 

ਿਰ2: ਖਾਲ  ਥਾਵਾੀਂ ਭਰ:ੋ 

I.  ___________ ਅਤੇ _____________ ਿੰਕਸ਼ਨ ਸ ਮਾ ਪਵਾੱਚ ਘਾੱਟ ਤੋਂ ਘਾੱਟ ਅਤੇ ਵਾੱਧ ਤੋਂ ਵਾੱਧ ਮੁਾੱਲ ਲਾੱਭਣ ਲਈ ਵਰਤੇ ਜਾੀਂਦੇ ਹਨ। 

II.  ਪਿਲਟਰ ਪਵਕਲਿ ਐਕਸਲ ਦ  ____________ ਟੈਬ ਪਵਾੱਚ ਉਿਲਬਧ ਹੈ । 

III.  ਜੇ ਕਰਸਰ ਨੰੂ ਿਾਈਲ ਦੇ ਅਖ ਰ ਪਵਚ ਰਾੱਪਖਆ ਪਗਆ ਹੈ, ਤਾੀਂ ਟੈਕਸਟ ਨੰੂ ਪਮਟਾਉਣ ਲਈ ______ ਬਟਨ ਦਬਾਇਆ ਜਾੀਂਦਾ ਹੈ। 

IV.  ਿੇਜ ਸੈਾੱਟਅਿ ਦੇ ਲਈ ਓਰ ਐ ੀਂਟੇਸ਼ਨ ਦੇ ਦੋ ਪਵਕਲਿ _____________ ਅਤੇ __________ ਹਨ ।  

V.  _______________ ਪਚੰਨਹ ਐਕਸਲ ਗਣਨਾ ਪਵਾੱਚ ਪਕਸੇ ਵ  ਿਾਰਮੂਲੇ (ਿੰਕਸ਼ਨ) ਨੰੂ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰਨ ਲਈ ਵਰਪਤਆ ਜਾੀਂਦਾ ਹੈ । 

ਉਾੱਤਰ: I. MIN, MAX II. Data  III. ਬੈਕਸਿੇਸ IV. ਿੋਰਟਰੇਟ, ਲੈਂਿਸਕੇਿ V. = (ਬਰਾਬਰ ਹੈ) 

ਿਰ:3  ਸ਼ਾਰਟਕਾੱਟ ਕ ਅਜ਼ ਪਲਖੋ। 

I. ਕਾਿ  ਕਰਨ ਲਈ    Ctrl + C   

II. ਿੇਸਟ ਕਰਨ ਲਈ    Ctrl + V 

III. ਬੋਲਿ ਕਰਨ ਲਈ    Ctrl + B 

IV. ਅੰਿਰਲਾਈਨ ਕਰਨ ਲਈ    Ctrl + U 

V. ਸੈਂਟਰ ਅਲਾਈਨ ਕਰਨ ਲਈ   Ctrl + E 

VI. ਜਸਟ ਿਾਈ ਕਰਨ ਲਈ    Ctrl + J 

VII. ਿਬਲ ਲਾਈਨ ਸਿੇਪਸੰਗ ਲਈ   Ctrl + Shift +D 

VIII. ਪਰਿਲੇਸ ਕਰਨ ਲਈ    Ctrl + H 

IX. ਪਿਰੰਟ ਕਰਨ ਲਈ     Ctrl + P 

X. ਸਿੈਪਲੰਗ ਅਤੇ ਗਰਾਮਰ ਚੈਕ ਕਰਨ ਲਈ  F7 
 

ਿਰ:4 ਛੋਟੇ ਉਾੱਤਰਾੀਂ ਵਾਲੇ ਿਰਸ਼ਨ  (4-5 ਲਾਈਨਾੀਂ ਪਵਚ ਉਾੱਤਰ ਪਲਖੋ) 

ਿਰਸ਼ਨ  I:  ਐਕਸਲ ਕ  ਹੈ ? 

ਉਾੱਤਰ: ਮਾਈਕਰੋਸਾਿਟ ਐਕਸਲ ਇਕ ਸ਼ਕਤ ਸ਼ਾਲ  ਇਲੈਕਟਰਾਪਨਕ ਸਿਰੈਿਸ਼ ਟ ਿਰੋਗਰਾਮ ਹੈ। ਅਸ ੀਂ ਆਮ ਿੋਰ ਿੇ ਇਸ ਦ  ਵਰਤੋਂ ਅਕਾਉ ੀਂਪਟੰਗ ਦ ੇ

ਕੰਮ ਨੰੂ ਸਵੈਚਲਤ ਕਰਨ, ਿਾਟਾ ਨੰੂ ਪਵਵਸਪਥਤ ਕਰਨ, ਅਤੇ ਕਈ ਤਰਹਾੀਂ ਦੇ ਗਪਣਤਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਲਈ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹਾੀਂ । ਇਸਿੀ ਿਰਿੋਂ ਨਾਲ ਅਸੀ ਾਂ 

ਤਿਤਿਆਰਥੀਆਾਂ ਿ ੇਨਤ ਜੇ ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ ਪਤਆਰ ਕਰ ਸਕਿੇ ਹਾਾਂ ਅਤੇ ਚਾਰਟਸ ਦ  ਮਦਦ ਨਾਲ ਿਾਟਾ ਨੰੂ ਤਸਵ ਰ ਦੇ ਰੂਿ ਪਵਚ ਿੇਸ਼ ਕਰ ਸਕਿੇ 

ਹਾਾਂ। 

ਿਰਸ਼ਨ II: ਿਾਰਮੈਪਟੰਗ ਪਿਟੇਲ ਪਵਚ ਦਾੱਸੋ ? 

ਉਾੱਤਰ:  ਟੈਕਸਟ ਨੰੂ ਿਾਰਮੈਟ ਕਰਨ ਤੋਂ ਭਾਵ ਹੈ ਿੌਂਟ ਦ  ਸ਼ੈਲ  (Style) ਨੰੂ ਬਦਲਣਾ। ਪਜਵੇਂ ਪਕ ਿੋਂਟ ਦੇ ਸਾਈਜ਼ ਨੰੂ ਵਧਾਉਣਾ ਅਤੇ ਘਟਾਉਣਾ,  

ਟੈਕਸਟ ਦਾ ਰੰਗ ਬਦਲਣਾ, ਟੈਕਸਟ ਨੰੂ ਬੋਲਿ ਕਰਨਾ, ਇਟੈਪਲਕ ਕਰਨਾ, ਅੰਿਰਲਾਈਨ ਕਰਨਾ ਆਤਿ। ਫਾਰਮੇਤਟੰਗ ਨਾਲ ਅਸੀ ਾਂ ਟੈਕਸਟ ਜਾਾਂ 

ਿਸਿੀਰ ਆਤਿ ਿੀ ਤਿਖਾਿਟ ਨੰੂ ਬਿਲ ਸਕਿੇ ਹਾਾਂ। ਐਮ.ਐਸ. ਿਰਡ, ਐਕਸਲ, ਿਾਿਰਿੁਆਇੰਟ ਤਿਚ ਫਾਰਮੇਤਟੰਗ ਨਾਲ ਸੰਬੰਧਿ ਕਮਾਾਂਡਜ਼ 

Home ਟੈਬ ਤਿਚ ਉਿਲਬਧ ਹੰੁਿੀਆਾਂ ਹਨ। 
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ਿਰਸ਼ਨ III: ਪਿਰੰਟ ਅਤੇ ਪਿਰੰਟ ਿਰ ਪਵਊ ਪਵਕਲਿਾੀਂ ਦ  ਪਵਆਪਖਆ ਕਰੋ ? 

ਉਾੱਤਰ: ਪਿਰੰਟ ਿਰ ਪਵਓ ਇਕ ਅਪਜਹ  ਪਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾ ਹੈ ਜੋ ਸਕਰ ਨ 'ਤੇ ਇਹ ਿਰਦਰਸ਼ਤ ਕਰਦ  ਹੈ ਪਕ ਹਾਰਿ ਕਾਿ  ਪਿਰੰਟ ਹੋਣ ਉਿਰੰਤ ਪਕਸ ਤਰਹਾੀਂ ਪਦਖਾਈ 

ਦੇਵੇਗ । ਜਦੋ ਅਸ ੀਂ File ਮੀਨੰੂ ਤਿਚ Print ਆਿਸ਼ਨ ਤੇ ਕਪਲਾੱਕ ਕਰਦੇ ਹਾੀਂ ਤਾੀਂ ਇਹ ਆਿਣੇ ਆਿ ਹ  ਸਾਿੇ ਿਾਕੂਮੈਂਟ ਦਾ ਿਰ ਪਵਊ ਸਕਰੀਨ ਿੇ 

ਪਦਖਾਉ ੀਂਦਾ ਹੈ। ਭਾਿ ਅਸੀ ਾਂ ਪਿਰੰਟ ਿਰ ਪਵਓ ਆਿਸ਼ਨ ਿੀ ਮਿਿ ਨਾਲ ਆਿਣੇ ਡਾਕੂਮੈਂਟ ਨੰੂ ਤਿਰੰਟ ਕਰਨ ਿੋਂ ਿਤਹਲਾਾਂ ਹੀ ਇਹ ਚੈੁੱਕ ਕਰ ਸਕਿੇ ਹਾਾਂ ਤਕ 

ਉਹ ਤਿਰੰਟ ਹੋਣ ਿੋਂ ਬਾਅਿ ਤਕਸ ਿਰਹਾਾਂ ਤਿਖਾਈ ਿੇਿੇਗਾ। ਜਿੋਂ ਤਕ ਤਿਰੰਟ ਕਮਾਾਂਡ ਿੀ ਿਰਿੋਂ ਨਾਲ ਅਸੀ ਾਂ ਆਿਣੇ ਡਾਕੂਮੈਂਟ ਨੰੂ ਤਿਰੰਟਰ ਿੀ ਮਿਿ ਨਾਲ 

ਹਾਰਡ ਕਾਿੀ ਰੂਿ ਤਿਚ ਿਰਾਿਿ ਕਰ ਸਕਿੇ ਹਾਾਂ। 

 

 
 

ਿਰਸ਼ਨ IV: ਐਮ.ਐਸ ਐਕਸਲ ਪਵਚ ਿਾਰਮੂਲੇ ਕ  ਹਨ ? 

ਉਾੱਤਰ: ਮਾਈਕਰੋਸਾਿਟ ਐਕਸਲ ਪਵਚ ਿਾਰਮੂਲੇ ਸੂਚਨਾ ਨਾਲ ਸੰਬੰਧਿ ਿੁੱਖ-ਿੁੱਖ ਿਰਹਾਾਂ ਿੀਆਾਂ ਗਣਨਾਿਾਾਂ ਕਰਨ ਲਈ ਿਰਿੇ ਜਾਾਂਿੇ ਹਨ। ਸਕੂਲ ਦੇ 

ਨਤ ਪਜਆੀਂ ਅਤੇ ਪਵਪਦਆਰਥ ਆੀਂ ਦ ਆੀਂ ਿ ਸਾੀਂ ਆਪਦ ਨਾਲ ਸੰਬੰਧਤ ਿਾਟਾ ਉਿਰ ਗਣਨਾਵਾੀਂ ਕਰਨ ਲਈ ਿੁੱਖ-ਿੁੱਖ ਫਾਰਮੂਤਲਆ ਿੀ ਿਰਿੋਂ ਕੀਿੀ 

ਜਾਾਂਿੀ ਹੈ। ਐਕਸਲ ਤਿਚ ਿਾਰਮੂਲਾ ਹਮੇਸ਼ਾੀਂ “=“ (ਬਰਾਬਰ) ਪਚੰਨਹ ਨਾਲ ਸ਼ੁਰੂ ਹੰੁਦਾ ਹੈ। ਫਾਰਮੂਤਲਆਾਂ ਿੀ ਿਰਿੋਂ ਲਈ ਆਮ ਿੋਰ ਿੇ ਸੈੁੱਲ ਰੈਫਰੈਂਸਾਾਂ 

ਅਿੇ ਓਿਰੇਟਰਾਾਂ ਿੀ ਿਰਿੋਂ ਕੀਿੀ ਜਾਾਂਿੀ ਹੈ। ਿਾਰਮੂਪਲਆਾਂ ਦ ਆੀਂ ਕੁਾੱਝ ਉਦਾਹਰਣਾ ਹੇਠਾੀਂ ਪਲਖੇ ਅਨੁਸਾਰ ਹਨ: 

=D15+D18+D21    

=(B16+C16)*1.07  
 

ਿਰਸ਼ਨ V: ਤੁਸ ੀਂ ਐਕਸਲ ਪਵਚਲ  ਿਾਰਮੂਲਾ ਬਾਰ ਬਾਰੇ ਕ  ਜਾਣਦੇ ਹੋ ? 

ਉਾੱਤਰ: ਿਾਰਮੂਲਾ ਬਾਰ ਐਮ.ਐਸ. ਐਕਸਲ ਦੇ ਸਭ ਤੋਂ ਮਹਾੱਤਵਿੂਰਣ ਭਾਗਾੀਂ ਪਵਾੱਚੋਂ ਇਾੱਕ ਹੈ। ਿਾਰਮੂਲਾ ਬਾਰ ਐਕਸਲ ਪਵੰਿੋ ਦੇ ਉਿਰ ਵਾਲੇ ਪਹਾੱਸੇ 

ਪਵਚ ਪਰਬਨ ਖੇਤਰ ਦੇ ਪਬਲਕੁਲ ਹੇਠਾੀਂ ਮੌਜੂਦ ਹੁੰਦ  ਹੈ। ਿਾਰਮੂਲਾ ਬਾਰ ਦੇ ਦੋ ਪਹਾੱਸੇ ਹਨ: ਖਾੱਬਾ ਅਤੇ ਸਾੱਜਾ। ਇਸ ਬਾਰ ਿੇ ਖਾੱਬੇ ਪਹਾੱਸੇ ਪਵਚ ਮੌਜੂਦਾ ਸੈਾੱਲ 

ਦਾ ਅਿਰੈਸ ਨਜ਼ਰ ਆਉੀਂਦਾ ਹੈ ਜਦੋਂ ਪਕ ਸਾੱਜਾ ਪਹਾੱਸੇ ਪਵਚ ਸੈਾੱਲ ਪਵਚ ਪਲਪਖਆ ਿਾਟਾ/ਿਾਰਮੂਲਾ ਨਜ਼ਰ ਆਉੀਂਦਾ ਹੈ। 
 

 

  

ਪ੍ਰਿੰ ਟ ੍ਰੀਪਿਊ 

ਪ੍ਰਿੰ ਟ 

ਫਾਰਮ ੁੱ ਲਾ ਬਾਰ 
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ਿਰਸ਼ਨ VI: ਮਾਰਜਨਜ਼ ਕ  ਹਨ?  

ਉਾੱਤਰ: ਮਾਰਜਨ ਨੰੂ ਹਾਸ਼ ਆ ਿੀ ਤਕਹਾ ਜਾਾਂਿਾ ਹੈ। ਇਹ ਿੇਜ਼ ਦ  ਮੁਾੱਖ ਸਮਗਰੀ ਅਿੇ ਿੇਜ਼ ਿੇ ਪਕਨਾਪਰਆਾਂ ਦੇ ਪਵਾੱਚਕਾਰ ਦ  

ਖਾਲ  ਜਗਹਾ ਹੰੁਦ  ਹੈ। ਅਸੀ ਾਂ ਇਕ ਿੇਜ਼ ਿੀਆਾਂ ਚਾਰੇ ਤਿਸ਼ਾਿਾਾਂ (Top, Bottom, Left, Right) ਤਿਚ ਮਾਰਜਨ ਸੈੁੱਟ ਕਰ 

ਸਕਿੇ ਹਾਾਂ। ਐਮ.ਐਸ. ਿਰਡ ਤਿਚ ਇਾੱਕ ਨਵੇਂ ਿਾਕੂਮੈਂਟ ਦੇ ਮਾਰਜਨ (ਹਾਸ਼ ਏ) NORMAL ਮੁਾੱਲ ਤੇ ਸੈਾੱਟ ਕ ਤੇ ਜਾੀਂਦੇ ਹਨ, 

ਪਜਸ ਦਾ ਅਰਥ ਹੈ ਪਕ ਿਾਕੂਮੈਂਟ ਦੇ ਚਾਰੇ ਿਾਸੇ ਇਾੱਕ-ਇਾੱਕ ਇੰਚ ਦ  ਖਾਲ  ਜਗਹਾ ਮਾਰਜਨ ਿੁੱਜੋਂ ਸੈੁੱਟ ਕੀਿੀ ਗਈ ਹੈ। ਅਸ ੀਂ 

ਆਿਣੀ ਜ਼ਰੂਰਤ ਅਨੁਸਾਰ ਿਾਕੂਮੈਂਟ ਦੇ ਮਾਰਜਨ (ਹਾਸ਼ ਏ) ਦੇ ਆਕਾਰ ਨੰੂ ਬਦਲ ਿੀ ਸਕਿੇ ਹਾਾਂ। 

 

ਿਰਸ਼ਨ:5 ਵਾੱਿੇ ਉਾੱਤਰਾੀਂ ਵਾਲੇ ਿਰਸ਼ਨ (10-15 ਲਾਈਨਾੀਂ ਪਵਚ ਉਾੱਤਰ ਪਲਖੋ )  

ਿਰਸ਼ਨ I: ਵਰਿ ਿਰੋਸੈਸਰ ਕ  ਹਨ? ਉਹਨਾੀਂ ਦ  ਵਰਤੋਂ ਬਾਰੇ ਦਾੱਸੋ?  

ਉਾੱਤਰ: ਿਰਡ ਿਰੋਸੈਸਟ ਇਕ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਨ ਸਾਫਟਿੇਅਰ ਹੈ ਤਜਸਿੀ ਿਰਿੋਂ ਿੁੱਖ ਿੁੱਖ ਤਕਸਮਾਾਂ ਿੇ ਡਾਕੂਮੈਂਟ ਤਿਆਰ ਕਰਨ ਲਈ ਕੀਿੀ ਜਾਾਂਿੀ ਹੈ। 

ਿਰਡਿੈਡ ਅਿੇ ਐਮ.ਐਸ. ਿਰਡ ਆਮ ਿਰਿੇ ਜਾਣ ਿਾਲੇ ਿਰਡ ਿਰੋਸੈਸਰ ਸਾਫਰਿੇਅਰ ਹਨ। ਿਰਡ ਿਰੋਸੈਸਰ ਸਾਫਰਿੇਅਰਾਾਂ ਦ  ਵਰਤੋਂ ਹੇਠਾੀਂ ਪਦਾੱਤੇ 

ਗਏ ਉਦੇਸ਼ਾੀਂ ਲਈ ਕ ਤ  ਜਾ ਸਕਦ  ਹੈ: 

• ਵਾੱਖ-ਵਾੱਖ ਤਰਹਾੀਂ ਦੇ ਦਸਤਾਵੇਜ਼, ਪਚਠ  ਿਾੱਤਰ ਆਪਦ ਪਤਆਰ ਕਰਨ ਲਈ। 

• ਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਨੰੂ ਿਾਰਮੇਟ ਕਰਨ ਲਈ। 

• ਪਨਾੱ ਜ  ਅਤੇ ਵਿਾਰਕ ਉਦੇਸ਼ਾੀਂ ਲਈ ਲੈਟਰਹੈਾੱਿ ਬਣਾਉਣ ਲਈ। 

• ਵਾੱਖ-ਵਾੱਖ ਦਸਤਾਵੇਜ਼ਾੀਂ ਨੰੂ ਪਿਜ਼ਾਈਨ ਕਰਨ ਲਈ, ਪਜਵੇਂ ਪਕ ਪਰਪਜ਼ਊਮ ਜਾੀਂ ਇਨਵ ਟੇਸ਼ਨ ਕਾਰਿ ਆਪਦ ਬਣਾਉਣ ਲਈ । 

 

ਿਰਸ਼ਨ II: ਐਮ.ਐਸ ਵਰਿ ਪਵਚ ਿਰੂਪਿੰਗ ਪਵਕਲਿਾੀਂ (Proofing Options) ਦਾ ਵਰਣਨ ਕਰੋ? 

ਉਾੱਤਰ: ਵਰਿ ਹਰ ਸੰਭਾਪਵਤ ਗਲਤ  (mistake) ਨੰੂ ਹਾਈਲਾਈਟ ਕਰਨ ਲਈ ਸਾਿੇ ਿਾਕੂਮੈਂਟ ਦਾ ਿਰੂਿ ਰ ਿ ਵ  ਕਰ ਸਕਦਾ ਹੈ। ਉਿਾਹਰਣ 

ਲਈ: ਸਾਡੇ ਡਾਕੂਮੈਂਟ ਤਿਚ ਗਲਿ ਿਰੀਕੇ ਨਾਲ ਕੋਮੇ (,) ਿੀ ਿਰਿੋਂ ਜਾਾਂ ਗਲਿ ਿਰੀਕੇ ਨਾਲ ਿਰਿੇ ਗਏ ਸ਼ਬਿਜੋੜ੍ ਆਤਿ ਨੰੂ ਿਰੂਤਫੰਗ ਆਿਸ਼ਨਾਾਂ 

ਿੀ ਮਿਿ ਨਾਲ ਹਾਈਲਾਈਟ ਕੀਿਾ ਜਾ ਸਕਿਾ ਹੈ। ਡਾਕੂਮੈਂਟ ਿੀ ਿਰੂਫ-ਰੀਤਡੰਗ ਲਈ  ਡਾਕੂਮੈਂਟ ਤਿੰਡੋ ਿੇ ਹੇਠਾਾਂ ਿਰੂਤਫੰਗ ਆਈਕਾਨ ਿੇ ਕਤਲੁੱਕ 

ਕਰ।ੋ ਵਰਿ ਪਵਚ ਿਰੂਪਿੰਗ ਲਈ ਹੇਠ ਪਲਪਖਆੀਂ ਆਿਸ਼ਨ ਦ  ਵਰਤੋਂ ਕ ਤ  ਜਾ ਸਕਦ  ਹੈ: 

• ਆਟੋ ਕੁਰੈਕਟ (Auto Correct): ਇਸ ਆਿਸ਼ਨ ਦ  ਮਦਦ ਨਾਲ ਅਸ ੀਂ ਵਰਿ ਪਵਚ ਟੈਕਸਟ ਟਾਈਿ ਕਰਦੇ ਸਮੇਂ ਪਕਸੇ ਗਲਤ ਸ਼ਬਦ ਨੰੂ 

ਟਾਈਿ ਕਰਨ ਦੋਰਾਨ ਆਟੋਮੈਟ ਕਲ  ਉਸਦੇ ਸਹ  ਸ਼ਬਦ ਨਾਲ ਤਬਦ ਲ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹਾੀਂ। 

• ਸਿੈਪਲੰਗ ਅਤੇ ਗਰਾਮਰ (Spelling and Grammer): ਐਮ.ਐਸ.ਵਰਿ ਸਿੈਪਲੰਗ ਅਤੇ ਗਰਾਮਰ ਦ ਆੀਂ ਗਲਤ ਆੀਂ ਦ  ਜਾੀਂਚ ਕਰਨ 

ਦ  ਸਹੂਲਤ ਿਰਦਾਨ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਇਹ ਸਿੈਪਲੰਗ ਸੰਬੰਧ  ਗਲਤ  ਨੰੂ ਲਾਲ ਵੇਵ  ਲਾਈਨ (Red wavy line) ਨਾਲ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ ਹੈ ਅਤੇ 

ਗਰਾਮਰ ਦ ਆੀਂ ਗਲਤ ਆੀਂ ਨੰੂ ਹਰੇ ਰੰਗ ਦ  ਵੇਵ  ਲਾਈਨ (Green wavy line) ਨਾਲ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ ਹੈ । ਵਰਿ ਪਵਾੱਚ ਨ ਲੇ ਰੰਗ ਦ  

ਨਵ ੀਂ ਵੇਵ  ਅੰਿਰਲਾਈਨ ਸ਼ਾਪਮਲ ਕ ਤ  ਗਈ ਹੈ, ਜੋ ਪਕ ਿੌਰਮੈਪਟੰਗ ਇਨਕਨਪਸਸਟੈਂਸ  (Formatting Inconsistency) ਨੰੂ 

ਦਰਸਾਉ ੀਂਦ  ਹੈ । ਿਾਕੂਮੈਂਟ ਪਵਚ ਸਿੈਪਲੰਗ ਅਤੇ ਗਰਾਮਰ ਦ  ਜਾੀਂਚ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰਨ ਲਈ ਿੰਕਸ਼ਨ ਕ ਅ F7 ਦ  ਵਰਤੋਂ ਕ ਤ  ਜਾੀਂਦ  ਹੈ। 

 

 

ਮਾਰਜਨ

Proofing 
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ਿਰਸ਼ਨ III: ਐਕਸਲ ਪਵਾੱਚ ਉਿਲਬਧ ਿੇਜ਼ ਸੈਾੱਟਅਿ ਅਤੇ ਪਿਰੰਪਟੰਗ ਪਵਕਲਿਾੀਂ ਦ  ਪਵਆਪਖਆ ਕਰੋ?  

ਉਾੱਤਰ: ਿੇਜ਼ ਸੈਾੱਟਅਾੱਿ ਆਿਸ਼ਨਾੀਂ ਸਾਨੰੂ ਿਾਕੂਮੈਂਟ ਪਵਚ ਿੇਜਾੀਂ ਦਾ ਢਾੀਂਚਾ (ਲੇ-ਆਉਟ) ਬਦਲਣ ਦ  ਸਹੁਲਤ ਿਰਦਾਨ ਕਰਦ ਆੀਂ ਹਨ। ਿੇਜ਼ ਸੈਟਅਾੱਿ 

ਕਰਨ ਲਈ Page Layout ਦੇ Page Setup ਗਰੁਾੱਿ ਦ ਆੀਂ ਆਿਸ਼ਨਾੀਂ ਦ  ਵਰਤੋਂ ਕ ਤ  ਜਾ ਸਕਦ  ਹੈ। ਇਹਨਾੀਂ ਆਿਸ਼ਨਾੀਂ ਦ  ਵਰਤੋਂ ਨਾਲ ਅਸ ੀਂ 

ਆਿਣੇ ਿਾਕੂਮੈਂਟ ਦੇ ਮਾਰਜਨ, ਿੇਜਾੀਂ ਦ  ਓਰ ਐ ੀਂਟੇਸ਼ਨ (ਿੋਰਟਰੇਟ ਜਾੀਂ ਲੈਂਿਸਕੇਿ), ਿੇਜ਼ ਦਾ ਸਾਈਜ਼ (A4, Letter, Legal) ਆਪਦ ਸੈਾੱਟ ਕਰ ਸਕਦੇ 

ਹਾੀਂ। ਇਸ ਤੋਂ ਇਲਾਵਾ ਅਸ ੀਂ Page Setup ਿਾਇਲਾਗ ਬਾਕਸ ਦ  ਮਦਦ ਨਾਲ ਵ  ਇਹ ਕੰਮ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹਾੀਂ। ਇਹ ਿਾਇਲਾਗ ਬਾਕਸ Page 

Setup ਗਰੁਾੱਿ ਦੇ ਹੇਠਲੇ ਸਾੱਜੇ ਕੋਨੇ ਪਵਚ ਮੌਜੂਦ ਿਾਇਲਾਗ ਬਾਕਸ ਲਾੀਂਚਰ ਉਿਰ ਕਪਲਾੱਕ ਕਰਕੇ ਖੋਪਲਆ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ।  

 

ਪਿਰੰਪਟੰਗ ਆਿਸ਼ਨਾੀਂ ਪਵਚ ਪਿਰੰਟ ਿਰ ਪਵਓ (Print Preview) ਅਤੇ ਪਿਰੰਟ ਕਮਾੀਂਿਜ਼ ਸ਼ਾਮਲ ਹਨ। ਪਿਰੰਟ ਿਰ ਪਵਓ ਇਕ ਅਪਜਹ  ਪਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾ ਹੈ ਜੋ 

ਮਾਨ ਟਰ ਸਕਰ ਨ ਉਿਰ ਸਾਿੇ ਿਾਕੂਮੈਂਟ ਨੰੂ ਠ ਕ ਉਸੇ ਤਰਹਾੀਂ ਪਦਖਾਉ ੀਂਦਾ ਹੈ ਪਜਸ ਤਰਹਾੀਂ ਉਹ ਪਿਰੰਟ ਹੋਣ ਉਿਰੰਤ ਪਦਖਾਈ ਦੇਵੇਗਾ। ਜਦੋ ਅਸ ੀਂ File 

ਮ ਨੰੂ ਪਵਚ Print ਆਿਸ਼ਨ ਤੇ ਕਪਲਾੱਕ ਕਰਦੇ ਹਾੀਂ ਤਾੀਂ ਵਰਿ ਆਿਣੇ ਆਿ ਸਾਿੇ ਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਦਾ ਿਰ ਪਵਊ (ਝਲਕ) ਸਾਨੰੂ ਤਿਖਾ ਿੇਿੇਗਾ। ਿਾਕੂਮੈਂਟ ਦ  

ਹਾਰਿਕਾਿ  ਿਰਾਿਤ ਕਰਨ ਲਈ ਪਿਰੰਟ ਿਰ ਪਵਊ ਿੇਨ ਪਵਚ ਪਿਰੰਟ ਬਟਨ ਤੇ ਕਪਲਾੱਕ ਕ ਤਾ ਜਾੀਂਦਾ ਹੈ। ਪਿਰੰਟ ਿਰ ਪਵਊ ਿੇਨ ਖੋਲਣ ਲਈ Ctrl + P 

ਸ਼ਾਰਟਕਾੱਟ ਕ ਅ ਦ  ਵਰਤੋਂ ਵ  ਕ ਤ  ਜਾ ਸਕਦ  ਹੈ। 

 

ਿਰਸ਼ਨ IV: ਐਕਸਲ ਪਵਚ ਿੰਕਸ਼ਨ ਕ  ਹੁੰਦੇ ਹਨ? ਉਦਾਹਰਣ ਦੇ ਨਾਲ ਪਕਸੇ ਵ  ਦੋ ਿੰਕਸ਼ਨਾੀਂ ਦ  ਪਵਆਪਖਆ ਕਰੋ? 

ਉਾੱਤਰ: ਿੰਕਸ਼ਨ ਿਪਹਲਾੀਂ ਤੋਂ ਿਪਰਭਾਪਸ਼ਤ ਇਾੱਕ ਿਾਰਮੂਲਾ ਹੰੁਦਾ ਹੈ ਜੋ ਇਕ ਪਵਸ਼ੇਸ਼ ਕਰਮ ਪਵਚ ਮੁਾੱਲਾੀਂ ਦ  ਗਣਨਾੀਂ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਐਕਸਲ ਪਵਾੱਚ ਵਾੱਖ-ਵਾੱਖ 

ਪਕਸਮਾੀਂ ਦੇ ਕੰਮਾੀਂ ਨੰੂ ਕਰਨ ਲਈ ਬਹੁਤ ਸਾਰੇ ਿੰਕਸ਼ਨ ਿਪਹਲਾੀਂ ਤੋਂ ਹ  ਿਪਰਭਾਪਸ਼ਤ ਕ ਤੇ ਗਏ ਹਨ, ਉਦਾਹਰਣ ਲਈ: SUM, AVERAGE, 

COUNT, MAX ਅਤੇ MIN ਆਪਦ। ਐਕਸਲ ਪਵਚ ਵਰਤੇ ਜਾੀਂਦੇ ਦੋ ਿੰਕਸ਼ਨਾੀਂ ਦ  ਪਵਆਪਖਆ ਹੇਠਾੀਂ ਪਦਤ  ਗਈ ਹੈ: 

• MAX: ਇਹ ਿੰਕਸ਼ਨ ਮੁਾੱਲਾੀਂ ਦ  ਇਾੱਕ ਰੇਂਜ ਪਵਾੱਚ ਸਭ ਤੋਂ ਵਾੱਿਾ ਨੂਮੈਪਰਕ ਮੁਾੱਲ ਵਾਿਸ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਇਹ ਿੰਕਸ਼ਨ ਖਾਲ  ਸੈਾੱਲਾੀਂ, ਲਾਜ਼ ਕਲ 

ਮੁਾੱਲਾੀਂ, ਸਹ  ਅਤੇ ਗਲਤ ਅਤੇ ਟੈਕਸਟ ਮੁਾੱਲਾੀਂ ਨੰੂ ਅਣਦੇਪਖਆ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਉਦਾਹਰਣ ਲਈ: =MAX(A1:C1) 

• MIN: ਇਹ ਿੰਕਸ਼ਨ ਮੁਾੱਲਾੀਂ ਦ  ਇਾੱਕ ਰੇਂਜ ਪਵਾੱਚ ਸਭ ਤੋਂ ਛੋਟਾ ਨੁਮੈਪਰਕ ਮੁਾੱਲ ਵਾਿਸ ਕਰਦਾ ਹੈ । ਇਹ ਿੰਕਸ਼ਨ ਖਾਲ  ਸੈਾੱਲਾੀਂ, ਲਾਜ਼ ਕਲ 

ਮੁਾੱਲਾੀਂ, ਸਹ  ਅਤੇ ਗਲਤ, ਅਤੇ ਟੈਕਸਟ ਮੁਾੱਲਾੀਂ ਨੰੂ ਅਣਦੇਪਖਆ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਉਦਾਹਰਣ ਲਈ: =MIN(A1:C1) 

ਿਰਸ਼ਨ V: ਟਾਈਪਿੰਗ ਦੇ ਵਾੱਖ ਵਾੱਖ ਤਰ ਪਕਆੀਂ ਬਾਰੇ ਦਾੱਸੋ? 

ਉਾੱਤਰ: ਟਾਈਪਿੰਗ ਇਾੱਕ ਟਾਈਿ-ਰਾਈਟਰ, ਕੰਪਿਊਟਰ-ਕ ਬੋਰਿ, ਸੈਾੱਲ-ਿੋਨ, ਜਾੀਂ ਕੈਲਕੁਲੇਟਰ ਉਾੱਤੇ ਬਟਨ ਦਬਾਅ ਕੇ ਟੈਕਸਟ ਟਾਈਿ ਕਰਨ ਦ  

ਿਰਪਕਪਰਆ ਹੰੁਦ  ਹੈ। ਟੈਕਸਟ ਅਾੱਖਰਾੀਂ, ਨੰਬਰਾੀਂ ਅਤੇ ਹੋਰ ਪਚੰਨਹਾੀਂ ਦੇ ਰੂਿ ਪਵਾੱਚ ਹੋ ਸਕਦਾ ਹੈ। ਕੰਪਿਊਟਰ ਉਿਰ ਟਾਈਪਿੰਗ ਕਰਨ ਲਈ ਅਸ ੀਂ ਹੇਠਾੀਂ 

ਪਦਾੱਤ ਆੀਂ ਤਕਨ ਕਾੀਂ ਦ  ਵਰਤੋਂ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹਾੀਂ: 

• ਟਾੱਚ ਟਾਈਪਿੰਗ (TOUCH TYPING): ਇਹ ਇਕ ਅਪਜਹ  ਤਕਨ ਕ ਹੈ ਪਜਸ ਦਆੁਰਾ ਅਸ ੀਂ ਕ ਬੋਰਿ ਨੰੂ ਵੇਖੇ ਪਬਨਾੀਂ, ਸਾਰ ਆੀਂ ਉ ੀਂਗਲਾੀਂ ਦ  

ਕਦਮ ਦਰ ਕਦਮ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਟਾਈਪਿੰਗ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹਾੀਂ। ਇਸ ਤਕਨ ਕਦ  ਵਰਤੋਂ ਟਾਈਪਿੰਗ ਦ  ਗਤ  ਨੰੂ ਵਧਾਉਣ ਲਈ ਕ ਤ  ਜਾੀਂਦ  

ਹੈ। ਇਸ ਤਕਨ ਕ ਨੰੂ ਪਸਾੱਖਣ ਲਈ ਕੋਈ ਵ  ਟਾਈਪਿੰਗ-ਪਟਊਟਰ (Typing Tutor) ਸਾਿਟਵੇਅਰ ਵਰਪਤਆ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ। 

• ਬੋਲ ਕੇ ਟਾਈਪਿੰਗ (VOICE TYPING) ਕਰਨਾ: ਇਸ ਟਾਈਪਿੰਗ ਤਕਨ ਕ ਪਵਚ ਸਿ ਚ ਪਰਕੋਗਨ ਸ਼ਨ ਿਰੋਗਰਾਮ (Speech 

Recognition Program) ਦ  ਵਰਤੋਂ ਕ ਤ  ਜਾੀਂਦ  ਹੈ, ਜੋ ਯੂਜ਼ਰ ਵਾੱਲੋਂ  ਬੋਲੇ ਗਏ ਸ਼ਬਦਾੀਂ ਨੰੂ ਪਲਖਤ  ਰੂਿ ਪਵਾੱਚ ਬਦਲ ਪਦੰਦਾ ਹੈ। ਆਵਾਜ਼ ਤੋਂ 

ਟੈਕਸਟ (Voice-to-text)  ਤਕਨ ਕ ਅਸਲ ਪਵਾੱਚ ਪਦਰਸ਼ਟ ਹ ਣ ਜਾੀਂ ਅਿਾਹਜ ਪਵਅਕਤ ਆੀਂ ਲਈ ਇਾੱਕ ਸਹਾਇਕ ਤਕਨਾਲੋਜ  ਦੇ ਤੌਰ ਤੇ 

ਪਵਕਪਸਤ ਕ ਤ  ਗਈ ਸ  ਤਾੀਂ ਜੋ ਉਨਹਾੀਂ ਨੰੂ ਟਾਈਿ ਕਰਨ ਪਵਾੱਚ ਕੋਈ ਪਦਾੱਕਤ ਨਾ ਆਵੇ। ਮੋਬਾਈਲ ਪਵਚ ਿੰਜਾਬ  ਭਾਸ਼ਾ ਪਵਚ ਬੋਲ ਕੇ ਟਾਈਿ 

ਕਰਨ ਲਈ ਆਮ ਤੋਰ ਤੇ ਪਲਿ ਕਾਰ ਿੰਜਾਬ  ਐਿ ਦ  ਵਰਤੋਂ ਕ ਤ  ਜਾੀਂਦ  ਹੈ। 

ਪ੍ਰਿੰ ਟ ੍ਰੀਪਿਊ 
ਪ੍ਰਿੰ ਟ 


